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BANDO ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE  

 

Prot. N. 3262/C 24                                                                                                                   Enna, 24/09/2016 

 

 

AVVISO PUBBLICO 

 

Oggetto: Bando selezione n.1 esperto interno collaudatore progetto “La I.C. Santa Chiara scuola 

digitale in rete” cod.10.8.1.A1 – FESRPON – SI – 20015 – 518 - CUP     F76D15001250007 - CIG       
Z221A1123D                            

Il Dirigente Scolastico 

 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle Pubbliche Amministrazioni” e ss. mm. ii. ; 

VISTO  il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 . 44, concernente “Regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo  Sociale Europeo; 

VISTO il PON – Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e 

ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 Dicembre 

2014 dalla Commissione Europea; 

VISTA la delibera n. del Consiglio d’Istituto n. 2 del 10/12/2015 con la quale è stato approvato il 

PTOF per il triennio 2016/19; 

VISTA la nota del MIUR prot. n. AOODGEFID/1717 del 15/01/2016 di autorizzazione dell’intervento a 

valere sull’obiettivo/azione 10.8.1 del PON – “Programma Operativo Nazionale 

2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” ed il relativo 

finanziamento; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 03 del 12/02/2016, di approvazione del Programma 

Annuale Esercizio finanziario 2016;  

 VISTO  il Regolamento d’Istituto  



VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti n.2 del 10/09/2015 e del Consiglio d’Istituto n. 25 del 

10/09/2015 di adesione al progetto FESR in oggetto; 

RILEVATA    la necessità di impiegare n. 1 esperto collaudatore per svolgere attività di collaudo delle 

attrezzature necessarie alla realizzazione della rete LAN/WLAN nell’ambito del suddetto 

Progetto;  

CONSIDERATO che la spesa rientra nelle voci di costo dei medesimi progetti; 

CONSIDERATO che il progetto deve concludersi entro il 31/10/2016.  

           

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 
INDICE  AVVISO 

di selezione per il reclutamento di N.1 esperto collaudatore per il progetto: “La I.C. Santa Chiara scuola 

digitale in rete” 

Gli esperti dovranno possedere i seguenti requisiti: competenze informatiche – titoli coerenti con l'incarico 

da svolgere, esperienze documentate in incarichi PON, come indicato nella tabella riportata di seguito. 

 

Compiti del collaudatore 

Il collaudo ha ad oggetto la verifica dell’idoneità dei Prodotti alle funzioni di cui alla documentazione 

tecnica ed al manuale d’uso, nonché, per quanto possibile, la corrispondenza dei prodotti alle 

caratteristiche e alle specifiche tecniche e di funzionalità indicate nell’offerta e dal capitolato tecnico. 

Compiti specifici: 

• Presenziare alle operazioni di scarico, disimballaggio, installazione e messa in opera delle 

apparecchiature negli appositi locali; 

• Verificare, insieme al DS e al DSGA, i documenti relativi alla consegna dei beni; 

• Verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature acquistate e quelle indicate nell’offerta 

prescelta; 

• Provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate, verificando che tutti i beni consegnati 

presentino i requisiti richiesti e siano perfettamente funzionanti; 

• Provvedere, in presenza di eventuali discordanze o anomalie di funzionamento riscontrate durante 

il collaudo, a contattare la ditta fornitrice segnalando sia telefonicamente che via mail le anomalie 

riscontrate e suggerendo le operazioni necessarie al completamento corretto della fornitura, del 

collaudo e della chiusura del progetto; 

• Verificare la corretta esecuzione degli eventuali piccoli adattamenti edilizi funzionali all’utilizzo 

delle apparecchiature acquistate o la corretta corrispondenza delle apparecchiature elettroniche di 

sicurezza acquistate nell’ambito dell’area piccoli adattamenti edilizi con quella dell’offerta al 

momento dell’acquisto; 

• Redigere i verbali di collaudo e degli eventuali adeguamenti effettuati, completi di tutti gli elementi 

utili e normativamente necessari; 

• Collaborare con il DS e il DSGA e il Progettista per qualsiasi problematica in merito al piano FESR 

partecipando alle riunioni funzionali alla corretta realizzazione del progetto. 

• Avviare all’uso delle apparecchiature; 

• Verificare eventuali software. 

Criteri di valutazione 

Saranno considerati elementi di valutazione: 

∗ Possesso di Titoli di studio specifici; 



∗ Possesso di Certificazioni specifiche; 

∗ Esperienze  nel settore di pertinenza; 

∗ Precedenti esperienze maturate nel mondo del lavoro inerenti l’oggetto del bando. 

Procedure di selezione 

La selezione tra tutte le candidature pervenute avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze 

maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati: 

Titoli ed esperienze lavorative 

 

Valutazione 

 

Numero 

Valutazione 

da compilare a 

cura del 

candidato 

Valutazione 

da compilare a 

cura del 

candidato 

Diploma/Laurea in informatica e/o 

ingegneria 

Punti 5/100 

Max 1 

abilitazione 

   

Certificazioni competenze inerenti 

le TIC 

Punti 3/100 

Max 5 

certificazioni 

   

Esperienze di Docenza progetti 

PON – POR in ambiente scolastico 

nel settore di riferimento 

Punti 2/100 per 

ogni a.s. 

Max 10 anni 

scolastici  

   

Pregresse esperienze in qualità di 

progettista e/o collaudatore PON 

Punti 10/100 per 

ogni esperienza 

Max 6 esperienze 

   

TOTALE PUNTI /100 

Il Dirigente Scolastico, ove lo ritenga opportuno, potrà chiedere l’integrazione del curriculum vitae, 

relativamente alle certificazioni originali dei titoli e/o delle esperienze dichiarate. 

Graduatoria  

La graduatoria sarà stilata dal Gruppo Operativo di Piano (D.S. e D.S.G.A o loro sostituti) attraverso la 

comparazione dei curricula, tenendo conto della tabella di valutazione dei titoli. 

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al  candidato  individuato e pubblicato nell’Area di 

Pubblicità Legale della scuola. Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento 

dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida. 

A parità di punteggio si darà precedenza al candidato che darà maggiore affidamento, in base alle 

esperienze e ai titoli riportate nel CV. Tale graduatoria sarà consultabile nell’Area di Pubblicità Legale della 

scuola. 

Presentazione delle domande di candidatura 

La domanda di ammissione alla selezione, corredata di curriculum vitae redatto in formato europeo, dovrà 

pervenire al Dirigente Scolastico dell’I.C. “Santa Chiara” Piazza VI dicembre s.n.c., Enna entro le ore 12:00 

del 30/09/2016 (non fa fede il timbro postale).  



L’istanza dovrà pervenire a mezzo e-mail certificata e, in tal caso dovrà essere firmata digitalmente, oppure 

consegnata brevi manu o per posta ordinaria, in busta chiusa, recante la dicitura e/o l’oggetto: Candidatura 

Esperto Collaudatore ed il ‘codice progetto’. L’arrivo o la consegna dopo tale data e orario, per qualsiasi 

motivo, non potrà essere imputata a questa Istituzione scolastica e sarà motivo di esclusione. Non saranno 

prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte, domande inviate a 

mezzo fax e via e-mail ordinaria e quelle mancanti dei dati richiesti. 

La busta dovrà contenere: 

� Domanda di partecipazione redatta in carta semplice, secondo il modello allegato al presente 

bando (Allegato A), riportante le generalità del concorrente, residenza, indirizzo e recapiti 

(telefonici, e-mail), il Codice Fiscale, la sottoscrizione della stessa con autorizzazione al trattamento 

dei dati; 

� Tabella di valutazione dei titoli compilata nella parte di competenza, secondo il modello allegato al 

presente bando (Allegato B); 

� Curriculum vitae redatto, in formato europeo, con autorizzazione al trattamento dei dati personali 

di cui al D.Lgs.n.196/2003 e ss.mm.ii., nel quale dovranno essere indicate analiticamente, oltre ai 

titoli di studio e professionali, le pregresse esperienze specifiche attinenti alla natura dell’incarico 

da affidare; 

� Fotocopia di un valido documento di identità. 

Attribuzione dell’incarico 

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento dirigenziale. La misura del compenso sarà 

determinata sulla base delle attività effettivamente svolte e secondo le indicazioni dell’autorità di gestione.  

Compenso orario 

L’importo del compenso, onnicomprensivo,  non potrà superare, in ogni caso, i limiti imposti dalla 

normativa vigente riguardante i PON. 

Saranno retribuite le ore di servizio effettivamente prestate e documentate tramite registri di presenza. Le 

somme saranno erogate tenendo conto delle tempistiche ministeriali di accreditamento dei fondi del 

progetto. I termini di pagamento derivano dall'effettiva erogazione dei fondi comunitari e pertanto nessuna 

responsabilità in merito potrà essere attribuita alla scuola. 

Privacy 

Ai sensi del D.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le 

finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 

comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo 

svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato 

gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003. 

Pubblicazione 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione nell’area di pubblicità legale dell’Istituto in 

ottemperanza agli obblighi di legge.   

Si allegano: 

1 – Schema di presentazione della domanda (Allegato A); 

2 – Scheda di valutazione titoli collaudatore (Allegato B). 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                     Maria Concetta Messina 
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ALLEGATO A 

SCHEDA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

 
Spett. Dirigente Scolastico 

________________ 

________________ 

 

Il/La sottoscritto/a……………………………………..nato/a a ……………………………il ……………. 
Codice Fiscale…………….………………… domiciliato/a…………..in…………………… 

via………………………..…... telefono …………………… mail:……………………………………………. 

 

Chiede 

 

di partecipare come esperto Collaudatore per la realizzazione della rete Lan/WLan : 

Progetto “ La I.C. Santa Chiara scuola digitale in rete” cod.10.8.1.A1 – FESRPON – SI – 20015 - 518 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale in caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto 

la propria responsabilità quanto segue: 

- di essere cittadino italiano 

- di essere in godimento dei diritti politici 

- di non avere subito condanne penali 
- di non avere procedimenti penali pendenti 

- di possedere le competenze informatiche adeguate anche alla gestione on-line del progetto 

e di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività 

Dichiara sotto la propria responsabilità di aver preso visione dell’avviso e di essere a conoscenza 

che la dichiarazione dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel curriculum vitae è 
soggetta alla normativa di cui al DPR 28/12/2000 N. 445. 

Si allega:  

1.curriculum vitae in formato europeo;  

2. tabella di valutazione dei titoli; 

3. Copia Documento Identità. 

 
Data,  

Firma del richiedente 

 

_____________________ 

 
Il sottoscritto, vista l’informativa di cui all’articolo 13 del D.Lgs.196/2003, autorizza il trattamento 

di eventuali dati sensibili nel procedimento di cui sopra. 

 

Data,         Firma del richiedente 
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ALLEGATO B 

 
SCHEDA DI VALUTAZIONE “COLLAUDATORE” 

Candidato: Cognome _____________________ Nome __________________  
Luogo di nascita ________________________ Data di nascita ___________ Titolo di studio 
posseduto: Laurea/Diploma in _______________________________ Conseguita presso 
__________________________________________, in data ____________________ con il voto di -
______________________ 

Titoli ed esperienze 
lavorative 

 
Valutazione 

 

Numero 

Valutazione 

da compilare 
a cura del 

candidato 

Valutazione 

da compilare 
a cura del 

candidato 

Diploma/Laurea in 
informatica e/o ingegneria 

Punti 5/100 

Max 1 
abilitazione 

 

   

Certificazioni competenze 
inerenti le TIC 

Punti 3/100 

Max 5 
certificazioni 

 

   

Esperienze di Docenza 
progetti PON – POR in 
ambiente scolastico nel 
settore di riferimento 

Punti 2/100 
per ogni a.s. 
Max 10 anni 
scolastici  

   

Pregresse esperienze in 
qualità di progettista e/o 
collaudatore nell’ambito di 
dotazioni didattiche per 
l’informatica 

Punti 10/100 
per ogni 
esperienza 
Max 6 

esperienze 

   

TOTALE PUNTI /100 

 
 
 
Luogo e data________________                            Firma____________________ 
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